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Medidas disciplinarias

La buena conducta ayuda a que el negocio funcione en orden. También protege a las personas y sus cosas.
Actla con honestidad, responsabilidad y respeto hacia compafieros, directivos y personas con quienes Front
Range Roofing LLC hace negocios.

Estos son ejemplos de conductas que Front Range Roofing LLC no acepta en el trabajo:

e Tener armas de fuego u otras armas mientras trabajas, dentro o fuera de las instalaciones.
» Tratar a otras personas de manera abusiva, maliciosa o irrespetuosa, verbal o fisicamente.
« Desobedecer 0 negarse a seguir instrucciones.

e Entregar informacion confidencial a personas no autorizadas.

* Actuar con deshonestidad, incluido usar o tener sin permiso cosas de Front Range Roofing LLC o de otra
persona.

« Pelear, hacer juegos bruscos o participar en situaciones que perjudiquen a Front Range Roofing LLC.
e Maltratar, usar de forma incorrecta o destruir cosas de Front Range Roofing LLC o de otra persona.

« Falsificar registros o documentos, incluidos registros de horas, documentos comerciales, formularios y
expedientes del personal y solicitudes de empleo.

« Dormir o quedarse sin hacer nada durante el tiempo de trabajo.

e Poseer, consumir, usar o estar bajo los efectos de drogas ilegales, sustancias controladas u otras sustancias
controladas recetadas en la obra, las instalaciones o mientras se prestan servicios a Front Range Roofing
LLC.

« Tener, tomar, usar, abusar o estar bajo los efectos del alcohol en la obra, en las instalaciones o mientras
trabajas para Front Range Roofing LLC.

e Crear condiciones inseguras o insalubres.

* Realizar actos que perjudiquen el animo de otros empleados o clientes.
* No hacer bien el trabajo o la tarea asignada.

* No seguir otras politicas y procedimientos de la empresa.

e Abusar de los programas de prestaciones y permisos.

Estas reglas no cubren todas las situaciones. Front Range Roofing LLC puede decidir por su cuenta qué medida
disciplinaria corresponde a cada caso.

Cuando corresponda, Front Range Roofing LLC puede aplicar estas medidas:

* Llamada de atencion verbal.

e Llamada de atencién por escrito.
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e Periodo de prueba disciplinaria.
« Descenso de puesto.

e Suspension sin sueldo.

* Y/o despido.

La lista no incluye todas las medidas posibles. Front Range Roofing LLC no esta obligada a seguir un orden antes
de despedir a alguien. Front Range Roofing LLC puede elegir la medida que considere adecuada, incluido el
despido. Esta seccién no cambia el empleo a voluntad que se explica en el manual.
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